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1. Knihovna CARITAS - Vy$si odborné skoly socidlni Olomouc je umisténa v budové skoly
na Krizkovského ulici €. 6. Je uréena studentiim a zameéstnanctim $koly (uzivatelim knihovnickych sluzeb,
dale jen ,uzivatelim®) k absenénimu ptijéovani publikaci a prezenénimu samostudiu tiskovin. Obhéjené
absolventské prace jsou k dispozici elektronicky v Informacénim systému IS CARITAS, kde je plné znéni
obhajenych absolventskych praci.

2. Provozni doba knihovny je zvefejnéna na webovych strankach skoly, v Informaénim systému IS
CARITAS a na nasténkach v budovach skoly. Zmény jsou aktualizovany ve §kolni aplikaci Microsoft Teams
a na Skolnich nésténkach.

3. Kregistraci uzivatele je tfeba mit aktivni ¢ip (jedna se o stejny ¢ip slouzici ke vstupu do budov skoly).
Pro Gcely knihovny jsou osobni tidaje o uZivateli vygenerovany ze skolni databaze (IS CARITAS). Pii praci
s osobnimi tidaji postupuje knihovna v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Gdajt a dalsimi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

4. K vyhledavani publikaci je mozné vyuzit elektronickou databazi knihovny dostupnou na webovych

strankach Skoly www.caritas-vos.cz. Zde také uZivatel najde seznam svych vyptjcek vcéetné terminu

vraceni, popf. vySe Castky z prodleni. PIné znéni absolventskych praci je mozné vyhledat pouze
v elektronické podobé v IS CARITAS po zadani klicového slova do vyhledavace.

5. Postup pujéovani publikaci. Pozadované tituly si uzivatel vyhled4 v knihovné sam, popf. ve spolupraci
s knihovnici. VSechny vyhledané publikace pted4a knihovnici k zaevidovani vyptijc¢ky. Standardni vyptijéni
doba je 30 dnt. U publikaci, které slouzi jako udcebnice, je moZno prodlouzit tuto dobu
po dohodé s knihovnici na 10 mésicii, nejdéle vSak do konce $kolniho roku. Maximalni pocet pajéenych
publikaci je deset. Pokud se prokaze, Ze uzivatel v minulosti nedodrzel vypjéni fad, nap¥. nevratil ptijcené
publikace v terminu, neuhradil niklady z prodleni vypijéky ¢i ztratu, nebo publikaci poskodil, nebudou

mu dalsi publikace ptjceny.
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Jestlize uzivatel nestihne publikaci ve stanoveném terminu vratit (nemoc, praxe apod.), je tfeba
s predstihem (nejméné 1 den predem) pozadat knihovnici e-mailem o prodlouZeni vypuijéni doby.
Doba prodlouZeni je obecné 1 tyden, na zdkladé domluvy v§ak miZe byt i delsi.

V ptipadé nedodrzeni vypujéni doby uzivatel uhradi penale ve vysi 5,- Ké/den prodleni/publikace
a naklady s vymahanim spojené. Penale uhradi v hotovosti knihovnici v otviraci hodiny knihovny.
Upozornéni o prekrofeni vypujéni doby véetné Castky z prodleni je uzivateli knihovnim systémem
automaticky denné zasilano na Skolni e-mail, ktery je uzivatel povinen sledovat nebo si zajistit jeho
presmérovani na e-mail soukromy. V pripadé technickych problémi s dorucenim e-mailovych upominek
uzivatel kontaktuje IT odd€leni (Mgr. Jaromira Chovance) a zdvadu nahléasi.

Jestlize uzivatel ani po zaslani upominek pujéené publikace nevrati ¢i penile neuhradi do 30 dnt
od stanoveného terminu pro vraceni, budou ndhrady za publikace, penéle a niklady s tim spojené
vymahany pravni cestou.

Po celou vypujéni dobu prebird uzivatel odpovédnost za zapijéenou publikaci. Je zakazano jakkoli
zpracovavat text graficky (napft. podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym
zptsobem do vypujéeného dokumentu zasahovat).

Pti vraceni publikace provede knihovnice kontrolu jejiho stavu. V ptipadé zjisténi zavad je uzivatel
podle rozsahu poskozeni povinen zaplatit naklady na opravu nebo nahradit $kodu jako pti ztraté publikace.
Evidenci vraceni publikace a zpé€tné zatazeni do knihovny provadi vyhradné knihovnice.

V piipad€ ztraty publikace potidi uzivatel novy vytisk na vlastni naklady. Pokud jiz nelze publikaci
zakoupit, uhradi uZivatel pétinasobek jeji potizovaci ceny.

Pfipominky, podnéty a navrhy k fungovani knihovny je mozné podéavat pisemné, e-mailem nebo Gstné
knihovnici, piip. zastupkyni feditele Skoly pro ekonomické zaleZitosti.

Jakékoli vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel skoly nebo jim povéreny pracovnik.

Tento predpis nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022. Uzivatelé jsou povinni se jim fidit a dodrZovat jej.

Timto se rusi predchozi Knihovni ad ¢.j. CAR/1167/2014 ze dne 30.10.2014

Olomouc 29. 8. 2022
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Mgr. Martin Bednar, Ph.D.
feditel skoly
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